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OSNOVNO DRZAVNO TUZILASTVO U CETINJU
Tu.br.7/26

Cetinje, 14. januar 2026.godine
SR/SR

Rukovoditeljka Osnovnog drzavnog tuzilastva u Cetinju, Sanja Radunovi¢, na osnovu ¢lana
139 Zakona o drzavnom tuzilastvu i ¢lana 23 i 24 Pravilnika o unutrasnjem poslovanju drZzavnog
tuZilastva, utvrdjuje rasporeda poslova za 2026.godinu, i donosi

RASPORED POSLOVA
DRZAVNIH TUZIOCA I SLUZBENIKA
OSNOVNOG DRZAVNOG TUZILASTVA U CETINJU
ZA 2026.GODINU

1.TUZILACKA UPRAVA

Rukovoditeljka Osnovnog drzavnog tuzilastva Sanja Radunovi¢, rukovodi radom tuZilastva,
organizuje rad u tuziladtvu, vr$i raspored poslova, preduzima mjere radi urednog i blagovremenog
izvrSenja poslova u tuziladtvu i odgovara u granicama svojih ovlas¢enja za uredno i blagovremeno
obavljanje poslova u tuZilagtvu.

Rukovoditeljka Osnovnog drzavnog tuilaitva u Cetinju Sanja Radunovi¢ od
09.01.2023.godine, rukovodi radom tuZilastva, a u slu¢aju njene odsutnosti ili sprijedenosti za rad,
istu ¢e mijenjati drzavna tuZiteljka Aleksandra Adzié Zivkovié, koja je Odlukom TuZlatkog
savjeta TS.br.234/25-1 od 05.06.2025.godine, privremeno upuéena u ovo tuzila§tvo na godinu
dana po€ev od dana 01.07.2025.godine.

Poslove portparola u Osnovnom drzavnom tuziladtvu u Cetinju, tokom 2026.godine, obavljati
¢e Rukovoditeljka Osnovnog drzavnog tuzilastva u Cetinju, Sanja Radunovi¢.

2.RASPORED POSLOVA DRZAVNIH TUZIOCA

TuZilatku funkciju u Osnovnom drzavnom tuzilastvu u Cetinju vr$i rukovodilac tuZilagtva,
1 tri drzavna tuZioca.



U krivi€nim predmetima protiv poznatih punoljetnih izvriilaca krivi¢nih djela Kt.oznake,
istrage Kti.oznake, pravnih lica Kt.-I. oznake, krivi¢nim predmetima posl.oznake Ktn., Ktr. i
prekrSajnim predmetima Utp.oznake, postupat ée Rukovoditeljka Osnovnog drzavnog tuzilastva u
Cetinju Sanja Radunovi¢ i drzavni tuZioci, dok ée u postupanju u u maloljetnickim predmetima
Ktm. oznake, postupati Rukovoditeljka i drZavna tuziteljkas Aleksandra AdZi¢ Zivkovié, obzirom
da su iste pro3le obuku o postupanju prema maloljetnicima u kriviénom postupku i o istima dobile
odgovarajuéi sertifikat.

3. RASPORED POSLOVA SLUZBENIKA

U Osnovnom drZavnom tuZilastvu u Cetinju, sistematizovano je 14 (Cetrnaest) sluzbenickih
mjesta.

SluZbenici u Osnovnom drZavnom tuZilastvu u Cetinju, obavljaju radne zadatke i poslove u
skladu sa ovim rasporedom, kao i po konkretnim nalozima rukovodioca tuZiladtva i dr¥avnih
tuzilaca.

Raspored poslova i radnih zadataka sluzbenika je sledeéi:

1. Samostalni savjetnik I — upravitelj pisarnice BoZidar Jovanovi¢ - stara o blagovremenom i
urednom obavljanju administrativnih poslova i odgovoran je za rad pisarnice, vr$i sloZene
poslove koji se odnose na prijem i rasporedivanje poste, vrsi pregled upisnika, imenika i
ostalih knjiga, vodi upisnike kriviénih prijava za punoljetna lica (Kt upisnik), upisnik
povjerljive poste, stara se o rokovima u vezi sa kretanjem predmeta, vodi potrebne imenike,
vrsi izdavanje poste za ekspediciju po upisnicima koje vodi, priprema statisti¢ke i godisnje
izvjeStaje o radu drZavnog tuZilastva, rukuje pecatima i Stambiljima Osnovnog drZzavnog
tuZilaStva, odgovara za njihovu pravilnu upotrebu, stara se o blagovremenom i zakonitom
izlu€ivanju arhivske grade i vri druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

2. Samostalni savjetnik I-Ivana Vugiéevié, vrii poslove u skladu sa Zakonom o slobodnom
pristupu informacijama, vodi upravni postupak po zahtjevima za slobodan pristup
informacijama i donosi rjeSenja u tom postupku, vodi posebnu evidenciju o pristiglim
zahtjevima za slobodan pristup infomacijama, priprema akte u vezi sa zahtjevima za slobodan
pristup informacijama; priprema akte vezano za postupak pred drugostepenim organom; prati
propise iz oblasti zadtite podataka o liénosti, pravilne obrade podataka o li¢nosti, prati
primjenu propisa iz oblasti tajnosti podataka; priprema statistitke izvjeStaje i druge
informacije, obavlja poslove u vezi sa ostvarivanjem prava iz radnog odnosa, vrsi oglasavanje
potreba za popunjavanjem upraZnjenih radnih mjesta sluzbenika i namjestenika, obavlja
poslove menadZera za Plan integriteta, obavlja poslove posrednika po Zakonu o zabrani
zlostavljanja na radu, vodi evidenciju o poklonima u skladu sa Zakonom o spreavanju
korupcije, vodi Centralnu kadrovsku evidenciju, prati sprovodenje Zakona o rodnoj
ravnopravnosti i vri i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

3. Samostalni savjetnik I1I za ratunovodstvo i finansije — Ana Popovié Pukanovié — vri poslove
koji se odnose na obradivanje raduna za placanje, priprema podatke za obradun zarada



zaposlenih u tuZilastvu, priprema podatke za izradu budzeta i zavrsnog racuna, priprema
podatke i uCestvuje u izradi kvartalnih i godisnjih izvjestaja o finansijskom poslovanju, stara
se o realizaciji rjeSenja o naknadama i nagradama vjestaka i advokata, vri obratun nagrada i
naknada vjeStaka, stara se o sprovodenju propisa o arhivskoj djelatnosti, dostavlja podatke
nadleZnim organima i obavlja knjigovodstvene poslove, vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

Samostalni referent — upisnicar-arhivar - Nikoleta Milanovi¢, vodi upisnike, imenike za
navedene upisnike, stara se o rokovima u vezi sa kretanjem predmeta, administrativno
sredjuje i prati kretanje sluzbenih akata, vrsi izdavanje poste za ekspediciju po upisnicima
koje vodi, rukuje sluzbenim listovima, priprema potrebne statisticke podatke na osnovu
dokumentacije i upisnika koje vodi; obavlja poslove arhiviranja zavrSenih predmeta i spisa,
poslove odrZavanja arhive po propisanim arhivskim kriterijumima, vodi arhivske knjige,
priprema dokumentaciju za izlu¢ivanje arhivske gradje, poslove izdvajanja spisa po listama
kategorije, poslove evidencije i izdavanja na uzvid arhiviranih spisa; poslove evidencije i
smjeStaja spisa i predmeta koji se trajno ¢uvaju ; obavlja tehnicke poslove svih vrsta
povezivanja materijala, i obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Samostalni referent — audio video tehnidar - Zlatko Latkovié — vrsi pripremu i prezentaciju
audio — video materijala, vr8i izradu i obradu audio - video zapisa, ostvaruje video
konferencijske veze, rukuje tehnikom u postupku sasluSanja osumnji¢enih tokom vodenja
tuZilatke istrage, vrdi izradu kopija audio — video zapisa 1 odgovoran je za njegovu
autenti¢nost, radi na odrZavanju radunarske opreme, stara se o ispravnosti i nabavci opreme
i rezervnih djelova, kao i odrzavanju istih i vrsi druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Samostalni referent-tehnitki sekretar-Sanja Raickovi¢—obavlja administrativno tehnicke
poslove koji se odnose na prijem, razvrstavanje i evidenciju poste, vodi upisnik tuZilacke
uprave posl.oznake Tu-upisnik, vr$i prijavljivanje stranaka kod rukovodioca Osnovnog
drZavnog tuZilastva, prijem i prosledjivanje telefonskih poziva i drugih obavjestenja, vodi
evidenciju obaveza i sastanaka rukovodioca Osnovnog drzavnog tuziladtva, vrsi ra¢unarsku
obradu tekstova i obavlja tehnitke poslove svih vrsta povezivanja materijala, obavlja
daktilografske poslove, vrsi druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Samostalni referent -zapisni&ar — Milanka Vujosevi¢-obavlja poslove zapisni¢ara u istraznom
postupku po nalogu Rukovodioca i drzavnih tuZilaca, radunarsku obradu tekstova, odluka,
naloga, poziva, vrsi prekucavanje tekstova sa audio — video traka 1 odgovara za njihovu
autenti¢nost, vrsi administratine poslove u vezi sa zakazivanja termina sprovodjenja istraga i
dokaznih radnji u izvidjaju i vodi evidenciju o tim terminima, vr§i poslove tehnicke izrade
tekstova drzavnim tuZiocima (nauéne, struCne, radne tekstove), vri ekspediciju pismena po
nalogu Rukovodioca Osnovnog drZavnog tuZioca i drzavnih tuZilaca, vr&i hronologki popis
spisa i sredjuje spise predmeta, unosi potrebne podatke u IBM Case Manager sistem i po
potrebi vr8i i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Samostalni referent -zapisni¢arka — Sanja Stanojevi¢ - obavlja poslove zapisnitara u
istraznom postupku po nalogu Rukovodioca i drzavnih tuzilaca, radunarsku obradu tekstova,
odluka, naloga, poziva, vrsi prekucavanje tekstova sa audio — video traka i odgovara za
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njihovu autenti¢nost, vrii administrativne poslove u vezi sa zakazivanja termina sprovodjenja
istraga i dokaznih radnji u izvidjaju i vodi evidenciju o tim terminima, vr3i poslove tehnitke
izrade tekstova drzavnim tuZiocima (naudne, strucne, radne tekstove), vrdi ekspediciju
pismena po nalogu Rukovodioca Osnovnog drZavnog tuZioca i drzavnih tuZilaca, vrsi
hronoloski popis spisa i sredjuje spise predmeta, unosi potrebne podatke u IBM Case Manager
sistem i po potrebi vrii i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Samostalni referent -zapisni¢arka — Tamara Popovi¢ - obavlja poslove zapisni&ara u istraznom
postupku po nalogu Rukovodioca i drzavnih tuZilaca, radunarsku obradu tekstova, odluka,
naloga, poziva, vr§i prekucavanje tekstova sa audio — video traka j odgovara za njihovu
autentinost, vr§i administrativne poslove u vezi sa zakazivanja termina sprovodjenja istraga
i dokaznih radnji u izvidjaju i vodi evidenciju o tim terminima, vr$i poslove tehni¢ke izrade
tekstova drzavnim tuZiocima (naucne, struéne, radne tekstove), vrsi ekspediciju pismena po
nalogu Rukovodioca Osnovnog drZavnog tuioca i dr¥avnih tuZilaca, vrsi hronoloski popis
spisa i sredjuje spise predmeta, unosi potrebne podatke u IBM Case Manager sistem i po
potrebi vrsi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Samostalni referent — voza& — upraznjeno

Samostalni referent— Ivica Vasiljevié — vodi upisnike, obavlja administrativne poslove koji se
odnose na rad pisarnice Osnovnog drzavnog tuzilastva u Cetinju, prikuplja i razmjenjuje
informacije i podatke za potrebe rada pisarnice i vr&i njihovu obradu, vodi arhivske knjige,
priprema dokumentaciju za izlu¢ivanje arhivske grade, radi kao operater na ratunaru i unosi
potrebne podatke u IBM Case Manager sistem, rukuje sluzbenim listovima, vodi posebne
knjige evidencija, i vrsi druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Savjetnik — upraznjeno

U Osnovnom drZavnom tuZilastvu u Cetinju, upraZnjena su dva mjesta savjetnika kao i radno

mjesto samostalno referenta - vozada, koja radna mjesta ¢e tokom 2026.godine, biti popunjena
nakon sprovedenog postupka internog i javnog oglasavanja i izvrieno rasporedjivanje sluzbenika
naradnim mjestima saglasno ta¢.112 i ta&. 11 Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji
Osnovnog drzavnog tuzilastva u Cetinju.

Ovaj raspored poslovanja primjenjivace se od dana donoSenja.
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