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CRNA GORA s Sl
OSNOVNO DRZAVNO TUZILASTVO

TU br. 760/25-1

Bijelo Polje, 02. decembar 2025. godine

Na osnovu ¢&lana 36 Zakona o drzavnoj upravi ("Sluzbeni list CG",
br. 78/2018, 70/2021 i 52/2022) u vezi sa ¢lanom 8 stav 1 tacka 8 Zakona o upravljanju i
unutrasnjim kontrolama u javhom sektoru ("Sluzbeni list CG", broj 89/25), i ¢lana 12
Uredbe o nacdinu vodenja evidencije pokretnih i nepokretnih stvari i o popisu stvari u
drzavnoj svojini (“Sl.list CG",br.13/10), rukovodilac Osnovnog drZzavnog tuzilastva donosi

INTERNA PROCEDURA O EVIDENCIJI | POPISU IMOVINE
OSNOVNOG DRZAVNOG TUZILASTVA U BIJELOM POLJU

Clan1
Ovim Pravilom blize se ureduje vodenje evidencije o stanju i promjenama na pokretnim i
nepokretnim stvarima kojim Osnovno drzavno tuzilastvo u Bijelom Polju (u daljem tekstu:
tuzilastvo) raspolaZe, i obavljanje popisa iste u skladu sa Zakonom o drzavnoj imovini.

Clan 2
Tuzilastvo obavlja popis stvari u skladu sa Zakonom o drzavnoj imovini (“Sl. list CG*, br.
21/09 i 40/11), Uredbom o nacinu vodenja evidencije pokretnih i nepokretnih stvari i o
popisu stvari u drzavnoj svojini (“Sl.list CG*, br.13/10), Uputstvom o blizem nacinu vr$enja
popisa pokretnih i nepokretnih stvari u drzavnoj svojini (“Sl.list CG",br.47/11) i Pravilnikom
o razvrstavanju materijalne i nematerijalne imovine po grupama i metodama za
utvrdivanje amortizacije budzetskih i vanbudzZetskih korisnika (“Sl.list CG",br. 32/03).

Clan 3
Popis stvari u drzavnoj svojini vri se godi$nje i vanredno, shodno uputstvima Centralne
popisne komisije koju imenuje Tuzilacki savjet.
Tuzilastvo je duzno da izvrSi redovni godiSnji popis sa stanjem na 31. decembar za godinu
za koju se vrSi popis.
Vanredni popis vr$i se po potrebi i u slu¢ajevima ukidanja organa, spajanja sa drugim
organom i drugim sluéajevima.

Clan 4
Popis vrsi komisija za popis pokretnih i nepokretnih stvari u tuzilastvu (u daljem tekstu:
Komisija).
Komisiju obrazuje rukovodilac tuzilastva.
Rjesenjem o obrazovanju Komisije, odreduje se rok u kojem ¢e se popis obaviti kao i rok
za dostavljanje izvjeStaja o izvrSenom popisu sa popisnim listama.



Rukovodilac tuZilaStva zaduZen je za pravovremeno sprovodenje postupka prijema i
evidencije imovine i vrsenja popisa.

Sluzbenik — samostalni referent za raunovodstvo i finansije zaduzen je za prijem imovine
i duzan je da na propisanom obrazcu (PS-1 i NS-1) evidentira prijem nove imovine
(pokretne i nepokretne) i vodi evidenciju ukupne imovine tuzilastva.

Obrazac PS-1i NS-1, nalaze se u pilogu ove procedure.

Clan 5
Podaci o popisu nepokretnih i pokretnih stvari unose se u popisne liste, pojedinaéno u
naturalnim iskazima (blizi naziv, vrsta i opis stvari), na osnovu utvrdenog stvarnog stanja
I u nov€éanim iskazima na osnovu knjigovodstvenog stanja.
Popis se obavlja u prisustvu lica koje je materijalno zaduzZeno za stvari koje se popisuju.
Ukoliko komisija za stvar koja se popisuje utvrdi da nema lica zaduzenog za stvar, tu
¢injenicu konstatuje u popisnim listama i izvjeStaju o izvr§enom popisu.

Clan 6
Popisne liste su knjigovodstvena dokumenta, €iju vjerodostojnost potpisima poturduju
¢lanovi popisne komisije.
Popisne liste se rade u tri primjerka, jedan ostaje zaposlenom odgovorom za popis, jedan
se dostavlja Sluzbi za racunovodstvo i finansije, a treci ostaje Komisiji za popis do predaje
izvjesStaja Centralnoj popisnoj komisiji.

Clan7
Imovina Cija je vijednost umanjena zbog ostecenja, neispravnosti, zastarjelosti i sli¢nih
razloga unosi se u posebne popisne liste ili u posebne kolone popisnih lista radi lakSeg
utvtdivanja viSkova i manjkova.
Rukovodilac donosi Odluku o otpisu za imovinu za koju je Komisija ustanovila da se ne
moze viSe koristiti.

Clan 8
Nakon popisa Komisija sacinjava izvjestaj o popisu na osnovu popisanih lista koje predaje
rukovodiocu tuZilastva.
Zbimu listu o izvrSenom popisu sa klasifikacijom i iznosima koje sastavi popisna Komisija
rukovodilac dostavlja Centralnoj popisnoj Komisiji najkasnije do 15. februara tekuce
godine.

Clan 9
Ovo pravilo stupa na snagu danom donoSenja i sastavni je dio Knjige procedura
Osnovnog drzavnog tuZiladtva u Bijelom Polju TU 475/22-2 od 24.11.2022. godine.




Obrazac PS-1

Korisnik pokretnih stvari u drzavnoj svojini

odnosno lokalna samouprava)

1. Naziv

2. Sjediste (mjesto,opstina)

3. Adresa (ulica,broj,sprat,kancelarija)

4. Djelatnost (3ifra)

Pokretne stvari

1. Vrsta (oprema, prevozna sredstva i druge pokretne stvari koje se koriste za obavljanje funkcije)

2. Koli¢ina,komad i broj

3. Inventarski broj

4. Nacin sticanja:
-nabavka (broj i datum rac¢una o nabavci)
-stecena na drugi nacin (poklon,donacija, ste€ena imovina u skladu sa Zakonom o staranju o

privremeno i trajno oduzetoj imovini i dr)

5. Vijek trajanja

6. Nabavna vrijednost

7. Ispravka vrijednosti(ispravka/otpis vrijednosti predhodnih godina + amortizacija)

8. Knjigovodstvena vrijednost / fer vrijednost (procijenjena vrijednost)

9. Broj i datum odluke, o utvrdjenom manjku,visku ili rashodovanju stvari

Napomena:

Datum M.P Starjesina organa




Obrazac NS-1

Korisnik nepokretnih stvari u drzavnoj svojini

(drZavni organi, organi lokalne samouprave i javne sluZbe ¢iji je osniva¢ Crna Gora,

odnosno lokalna samouprava)

1. Naziv

2. Sjediste (mjesto,opstina)

3. Adresa (ulica,broj,sprat,kancelarija)

4. Djelatnost (ifra)

Nepokretne stvari

1. Vrsta nepokretnosti (poslovne zgrade,garaie,reprezentativni objekti, stanovi za sluzbene

potrebe i drugi gradjevinski objekti koje koriste organi za obavljanje funkcije)

2. Mjesto gdje se nepokretnost nalazi

3. Povriina (um?)

4. Broj katastarske parcele, list nepokretnosti i katastarska opstina

5. Isprave o svojini (osnov sticanja i prestanka prava svojine)

6. Obim prava

7. Obim prava za imovinu ste¢enu zajednickim ulaganjem

8. Vijek trajanja

9. Nabavna vrijednost

10. Ispravka vrijednosti (ispravka/otpis vrijednosti predhodnih godina + amortizacija
tekuce godine)

11. Knjigovodstvena vrijednost /fer vrijednost (procijenjena vrijednost)

12. Tereti i ogranitenja (zaloZna prava, sluzbenosti,restitucija i dr).

Napomena:

Datum M. P. StarjeSina organa
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CRNA GORA _ L
OSNOVNO DRZAVNO TUZILASTVO

Tu br. 760/25-2
Bijelo Polje, 02. decembar 2025. godina

Na osnovu ¢l. 36 Zakona o drzavnoj upravi (,Sluzbeni list CG", br. 078/18, 70/21 i 52/22)
u vezi sa ¢lanom 8 stav 1 tacka 8 Zakona o upravljanju i unutradnjim kontrolama u javnom
sektoru ("Sluzbeni list CG", broj 89/25) i ¢lanom 4 i 5 Uredbe o uslovima i nacinu
koriS¢enja prevoznih sredstava u svojini Crne Gore (“Sluzbeni list CG” br. 21/10, 57/11,
63/12, 17113, 19/13, 11/15 i 10/22) rukovodilac Osnovnog drzavnog tuzilastva u Bijelom
Polju, donosi

INTERNU PROCEDURU ZA KORISCENJE SLUZBENIH VOZILA

Clan 1
Ovom internom procedurom propisuje se nacin koris¢enja sluzbenih vozila Osnovnog
drzavnog tuZiladtva u Bijelom Polju (u daljem tekstu: Tuzilastvo) u cilju ekonomicnijeg,
efikasnijeg i sigurnijeg obavljanja poslova iz nadleznosti Tuzilastva.

Clan 2
Sluzbena vozila se mogu koristiti u sjedistu TuzZilastva, kao i van sjedista kada to zahtijeva
vrenje sluzbene radnje i drugih poslova.

Clan 3
Za vr$enje poslova ovog tuZilastva sluzbena vozila se mogu koristiti za:

e sluzbena putovanja;

e dostavljanje razliitih materijala, dokumentacije, oduzetih stvari i drugo ukoliko to
nalaze potreba dostave;
vrienja radnje uvidaja, rekonstrukcija i drugih radnji propisanih zakonom,
ucestovanje na seminarima, savjetovanjima, kursevima i sliéno i
obavljanje i drugih poslova iz nadleznosti Tuziladtva, kada ekonomicnost, hitnost i
efikasnost obavljanja poslova nalazu upotrebu vozila Tuzilastva.

Clan 4
Sluzbeno vozilo Tuzilastva moze se koristiti i u slu¢aju saobracajne ili druge nesrece ili
povrede na radu, kada je hitno potrebno prevesti ugrozenog sluzbenika ili drugo lice do
najblize zdravstvene ustanove.

Clan 5
Radi vrienja sluzbenih poslova iz ¢lana 3 i 4 ove Procedure, vozilima upravljaju drzavni
tuzioci, odnosno drzavni sluzbenici koji su zaduzZeni vozilom ili druga lica koja ovlasti
rukovodilac.
Nalog — odobrenje za kori§¢enje vozila Tuzilastva, radi obavljanja sluzbenih poslova iz
¢lana 3 i 4 ove Procedure, izdaje i potpisuje Rukovodilac Osnovnog drzavnog tuzZilastva
u Bijelom Polju, dok odobrenje za rukovodioca potpisuje njegov Zamjenik.



Drzavni tuzioci, drzavni sluzbenici i druga ovlaséena lica koji koriste sluzbeno vozilo,
duzni su da vozila koriste u skladu sa njihovom namjenom i tehni¢kim karakteristikama,
sluZzbenim potrebama i potrebama iz nadleZnosti ovog tuzilastva i da se staraju o njihovoj
tehnickoj i drugoj ipravnosti.

Clan 6
Sluzbeno vozilo se ne moze koristiti u privatne svrhe.
Ukoliko se utvrdi da je drzavni tuzilac, drzavni sluzbenik ili drugo ovlaséeno lice koristio
sluzbeno vozilo u privatne svrhe, tj. suprotno namjeni i nacinu kori$¢enja vozila koji su
utvrdeni ovom procedurom, odgovornom licu, oduzece se ovlaséenje za kori§éenje vozila
i preduzeti mjere za utvrdivanje odgovornosti u smislu odredaba Zakona o drzavnom
tuzilastvu i Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima.

Clan 7
DeZurni drzavni tuzilac ima pravo na upotrebu sluzbenog vozila sa ili bez vozaca tokom
vrSenja poslova u toku dezurstva.
Sluzbeno vozilo je opremljeno posebnom svjetlosnom i zvuénom signalizacijom (plavo-
crveno svijetlo i sirena).

Clan 8
SluZbena vozila TuZilastva, na kraju radnog dana, odnosno nakon zavrsenih sluzbenih
radnji parkiraju se na parking prostor ovog Tuzilastva.

Clan 9
Zaposleni Samostalni referent — voza¢ vodi evidenciju o dnevnoj predenoj kilometrazi,
registraciji vozila, servisiranju i popravci vozila, zamjeni guma, akomulatora i drugih
djelova i vodi evidenciju potroSnje goriva o ¢emu dostavlja izvjestaj na kraju mjeseca
Tuzilatkom savjetu na kontrolu.

Clan 10
Prije poCetka voznje, vozac je obavezan da izvrsi pregled vozila, obezbijedi dokumenta
koja prate vozilo i da preduzme mijere radi otklanjanja eventualnih nedostataka.

Clan 11
Ovlascena lica koja koriste sluzbena vozila duzna su da rukovodiocu tuzilastva prijave
svaku uoenu promjenu na vozilima u cilju sprovodenja tekucih opravki ili zamjene
odredenih djelova na vozilima.

Clan 12
Za koris¢enje sluzbenog vozila, rukovodilac Tuzilastva izdaje nalog za koriS¢enje vozila
(putni nalog: PN obrazac), radi obavljanja odredenog zadatka.
Uz nalog iz stava 1 ovog ¢lana, rukovodilac Tuzilastva izdaje nalog za kontrolu upotrebe
sluzbenog vozila i potrosnju goriva (obrazac za kontrolu - OK).
Nalog za putovanje iz stava 1 ovog &lana popunjava se prije polaska na sluzbeno
putovanje i vazi do zavrsetka sluzbenog putovanja ili drugog zadatka.

Clan 13
Ako to nalazu razlozi hitnosti obavljanja posla ili drugi opravdani razlozi (nedostatak
sluzbenih vozila i slicno) ovlas¢ena lica mogu uz saglasnost rukovodioca koristiti privatni
automobil u sluzbene svrhe.



U slucaju iz stava 1 ovog ¢lana tom zaposlenom pripada naknada troSkova u visini 25%
cijene litra goriva po predenom kilometru shodno €l. 25 Uredbe o naknadi troSkova
zaposlenih u javhom sektoru.

Clan 14
Ova procedura stupa na snagu danom donosenja i sastavni je dio Knjige procedura
Osnovnog drzavnog tuzilasdtva u Bijelom Polju i primjenjuje se na sve zaposlene u
Tuzilastvu.

Clan 15
Danom stupanja na snagu ove interne procedure prestaje da vazi interna procedura za
koriséenje sluzbenih vozila tuzilastva TU 475/22-7 od 24.11.2022. godine.

RUKOVODILAC =~
OSNOVNOG DRZAVNOG TUZILASTVA
> G oxVladan Dalovi¢
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CRNA GORA

OSNOVNO DRZAVNO TUZILASTVO

Tu br. 760/25-3

Bijelo Polje, 02. decembar 2025. godine

Na osnovu ¢lana 36 Zakona o drzavnoj wupravi ("Sluzbeni Ilist CG",
br. 78/2018, 70/2021 i 52/2022) u vezi sa ¢lanom 72 Zakona o drzavnim sluzbenicima i
namjestenicima ("Sluzbenom listu CG", br. 2/2018, 34/2019, 8/2021, 37/2022 - Odluka
US CG i 82/2025), rukovodilac Osnovnog drzavnog tuZilastva u Bijelom Polju, donosi

} INTERNO PRAVILO
O NACINU EVIDENTIRANJA PRISUSTVA NA RADU ZAPOSLENIH U
OSNOVNOM DRZAVNOM TUZILASTVU U BIJELOM POLJU

Clan 1

Ovim internim pravilom o nacinu evidentiranja prisustva na radu zaposlenih (u daljem
tekstu: Pravilnik) ureduje evidencija radnog vremena, kontrola postovanja radnog
vremena - pocetak, odsustvovanje sa rada i zavrSetak radnog vremena u Osnovnom
drzavnom tuzilastvu (u daljem tekstu: tuzilastvo).

Clan 2

Odredbe ovog internog pravila odnose se na zaposlene sluzbenike i namjestenike u
tuzilastvu.

Svi izrazi koji se u ovom pravilu koriste u muskom rodu obuhvataju iste izraze i u Zenskom
rodu.

Clan 3

Radno vrijeme sluzbenika i namjestenika je od 07:00 ¢asova do 15:00 ¢asova radnim
danima (ponedeljak-petak).

Odmor u toku dnevnog rada u trajanju od 30 minuta zaposleni ¢e koristiti u periodu od
10:00h-10:30h, osim zaposleni u Pisarnici tuzilastva koji pauzu organizuju na nacin Koji
obezbjeduje kontinuitet rada Pisarnice

Clan 4
Zaposleni iz ¢lana 1 ovog Pravila duzni su da se evidentiraju u spisku prilikom dolaska i

odlaska sa posla na nacin Sto u isti spisak, pored svoga imena, u odgovaraju¢im
rubrikama, unose ta¢no vrileme dolaska ili odlaska, kao i svojeruéni potpis.



Clan 5
Zaposleni u tuzilastvu su duzni prijaviti izostanak u slu¢aju bolesti, nesrece i sli¢no, kao i
privatni i sluzbeni izlazak u toku radnog vremena ovlas¢enom licu u tuzilastvu.
O zaposlenima iz stava 1 ovog ¢lana vodi se posebna lista evidencije, ¢ija forma je
sastavni dio ovog internog pravila.

Clan 6

Evidencija iz ¢lana 4 ovog Pravila ¢uva se pet godina u tuzilastvu.

Clan 7
Zaposleni su duzni da se pridrzavaju odredbi ovog internog pravila. Nepostovanje istih

predstavlja povredu sluZzbene duznosti i osnov za pokretanje disciplinskog postupka u
skladu sa zakonom.

Clan 8

Ovo Pravilo stupa na snagu danom potpisivanja i sastavni je dio Knjige procedura
Osnovnog drzavnog tuzilastva u Bijelom Polju TU 475/22-2 od 24.11.2022. godine.

RUKOVODILAC
DRZAVNOG TUZILASTVA
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CRNA GORA

OSNOVNO DRZAVNO TUZILASTVO

Tu br. /25

Bijelo Polje, datum 2025. godine

EVIDENCIJA PRISUSTVA PRISUSTVA NA RADU ZAPOSLENIH U
OSNOVNOM DRZAVNOM TUZILASTVU U BIJELOM POLJU ZA DAN

2025.GODINE
Redni R Dolazak | Odlazak | Svojerucni Nasaiii
broj. P (vrijeme) | (vrijeme) potpis P

SNSRI IR ISR

GO-godisnji odmor

SP- sluzbeni put
B-bolovanje

PO- Pla¢eno odsustvo
NO-neplaceno odsustvo
P-praznik

S-slava

SD-slobodan dan
N-neopravdano odsustvo




CRNA GORA y

OSNOVNO DRZAVNO TUZILASTVO

Tu br. 760/25-4

Bijelo Polje, 02. decembar 2025. godina

Na osnovu ¢l. 36 Zakona o drzavnoj upravi (,Sluzbeni list CG*, br. 078/18, 70/21 i 52/22)
u vezi sa ¢lanom 8 stav 1 tacka 8 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u javnom
sektoru ("Sluzbeni list CG", broj 89/25), rukovodilac Osnovnog drzavnog tuzilastva u
Bijelom Polju, donosi

INTERNO PRAVILO O OSTVARIVANJU PRAVA NA REPREZENTACIJU

Clan 1
Ovim internim pravilom ureduju se pitanja u vezi sa tro§kovima reprezentacije, utvrdivanje
maksimalnog iznosa sredstava koji se mogu utroSiti na ime reprezentacije na teret
Osnovnog drzavnog tuzilastva u Bijelom Polju (u daljem tekstu tuzilastvo), pravo
kori§¢enja reprezentacije i evidencija i nacin kontrole sprovodenja odredaba ovog pravila
u vezi sa koris¢enjem sredstava reprezentacije.

Clan 2
Troskovi reprezentacije su troSkovi nastali tokom:

» odrzavanja radnih kolegijuma i sastanaka i
» sluzbenih posjeta nacionalnih i medunarodnih delegacija.

Clan 3
TroSkovi reprezentacije obuhvataju troSkove reprezentacije nastale u Osnovnom
drzavnom tuzilastvu u Bijelom Polju.

Troskovi reprezentacije, mogu biti i troSkovi pruZenih ugostiteljskih usluga, izvan ovog
tuzilastva, nastali prilikom sastanka sa rukovodiocima i drzavnim tuZiocima drugih
drzavnih tuzilaStava, nacionalnim, medunarodnim delegacijama i predstavnicima
drzavnih organa.

Clan 4
Mjesecna reprezentacija na ime ugostiteljskih usluga, odobrava se na sljedeci nacin:

Rukovodilac Osnovnog drzavnog tuzilastva u Bijelom Polju — u iznosu do 200,00€.

Navedeni troSkovi evidentiraju se na mjese¢nom nivou i €ine sastavni dio fakture koju
dostavlja dobavljac.

Clan 5
Reprezentaciju mogu zatraziti i drzavni tuzioci u Osnovnom drzavnom tuzilastvu u Bijelom
Polju.



Zahtjev za odobrenje sredstava reprezentacije, lica iz stava 1 dostavljaju rukovodiocu
tuzilastva radi odobrenja.

Zahtjev sadrzi osnovne podatke o razlozima potrebe za kori§¢enjem ugostiteljskih usluga.
Troskovi reprezentacije iznad odobrenog iznosa, padaju na teret liénih sredstava lica iz
stava 1.

Clan 6
Kontrolu troSenja odobrenih sredstava za reprezentaciju, u skladu sa ovim pravilom, vrsi
Samostalni referent za ra¢unovodstvo i finansije u Osnovnom drzavnom tuzilastvu u
Bijelom Polju, koji dostavljene fakture knjiZi i prosljeduje Sekretarijatu TuZilatkog savjeta
na placanje.

Rukovodilac tuzilastva potpisuje svaku fakturu troSkova reprezentacije sa naznakom
“odobreno”.

Evidenciju o troSkovima repezentacije vodi Samostalni referent — tehnicki sekretar na
osnovu mjesecénih racuna.

Clan 7
Ovo pravilo stupa na snagu danom donosenja i sastavni je dio Knjige procedura
Osnovnog drzavnog tuzilastva u Bijelom Polju TU 475/22-2 od 24.11.2022. godine.

'RUKOVODILAC
G.DRZAVNOG TUZILASTVA
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CRNA GORA

OSNOVNO DRZAVNO TUZILASTVO

TU br. 760/25-11

Bijelo Polje, 02. decembar 2025. godine

Na osnovu ¢lana 36 Zakona o drzavnoj wupravi ("Sluzbeni list CG",
br. 78/2018, 70/2021 i 52/2022) u vezi sa ¢lanom 8 stav 5 taCka 8 Zakona o upravljanju i
unutrasnjim kontrolama u javnom sektoru ("Sluzbeni list CG", broj 89/25), rukovodilac
Osnovnog drzavnog tuZiladtva donosi

INTERNO PRAVILO O POSTUPANJU PO PRIJAVAMA NA PREVARU ODNOSNO
NEPRAVILNOSTI U OSNOVNOM DRZAVNOM TUZILASTVU U BIJELOM POLJU

Clan 1
Ovim Pravilom blize se ureduje nacin podnoSenja prijave sumnji na nepravilnosti ili
prevaru, postupanje suzbenika za prijem i postupanje po obavjestenjima o sumnjama na
prevare odnosno nepravilnosti u subjektu i nacin izvjeSavanja o obavjestenjima o
sumnjama na nepravilnosti i prevare u Osnovnom drzavnom tuzilastvu u Bijelom Polju (u
daljem tekstu: Tuzilastvo).

Clan 2
Izrazi koji se u ovom internom pravilu koriste za fizicka lica u muSkom rodu obuhvataju
iste izraze u Zenskom rodu.

Clan 3
Obavjestenje na sumnju na prevaru, odnosno nepravilnost u TuzilaStvu mogu podnijeti
sva zainteresovana lica na odgovarajuéem obrazcu koji je sastavni dio ovog internog
pravila.
Svi zaposleni u Tuzilastvu duzni su da odmah bez odlaganja obavjeStavaju 0 sumnjama
na nepravilnost.
Rukovodilac Tuzilastva duzan je da preduzima mjere za sprje€avanje i otklanjanje rizika
od nepravilnosti i prevara i da lice koje je podnijelo prijavu zastiti od svih oblika
diskriminacije i ogranicenja.
Rukovodilac Tuzilastva ¢e odrediti lice — sluzbenika za nepravilnosti koje ¢e vrsiti prijem
i postupanje po obavjestenjima o sumnjama na prevare, odnosno nepravilnost u radu.

Clan 4
Sluzbenik za nepravilnost duzan je da:

1. evidentira prijavu na sumnju na nepravilnost ili prevaru,

2. od lica koje je prijavilo sumnju na prevaru, odnosno nepravilnost moze zatraziti u
roku od 3 dana od dan prijema prijave, da dostavi dodatne informacije i propratnu
dokumentaciju, ukoliko postoje, kao dokaz za navedenu prijavu, osim u slu¢aju
anonimne prijave.



3. od rukovodioca organizacine jedinice u &ijoj je nadleZnosti process na koji se
odnosi prijava moze zatraZiti da u roku od 5 dana dostavi dokaz o funkcionisanju
procesa za koji je podnijeta prijava.

4. procijeni prirodu i vjerodostojnost sumnje na nepravilnosti i prevaru,

5. predlozi rukovodiocu TuZilastva da odredi lice u Tuzilastvu koje poznaje oblast na
koju se nepravilnost ili prevara odnosi, da ispita navode iz prijave, odnosno
proslijedi prijavu na dalje postupanje.

Clan 5
Sluzbenik za nepravilnosti je duZzan da u roku od 30 dana od dana prijema prijave, u
pisanom obliku o preduzetim mjerama obavijesti lice koje je upozorilo na nepravilnost ili
prevaru, osim u slu€aju i kad je rije€¢ o anonimnoj prijavi.
Lice iz stava 1 ovog €lana, sa primljenim podacima postupa u skladu sa Zakonom kojim
se ureduje tajnost podataka.
Sluzbenik za nepravilnosti za svaku dostavljenu prijavu formira predmet, vodi evidenciju
o primljenim prijavama uz postovanje odredenih odredbi internih pravila i procedura, prati
sluCajeve nepravilnosti i evidentira sve preduzete aktivnosti u pojedinaénim predmetima
i najmanje jednom mjese¢no obavjestava rukovodioca Tuzilastva o podnijetim prijavama
i daljim postupanjima.
Ukoliko je lice iz stava 1 ovog ¢€lana, ukljuéeno u nepravilnosti ili prevare, prijava se
dostavlja rukovodiocu Tuzilastva u cilju daljeg postupanja.

Clan 6
Sluzbenik za nepravilnosti, nakon procjene istinitosti navoda iz prijave donosi zaklju¢ak
o utvrdenoj nepravilnosti ili sumnji na prevaru ili zaklju€ak o nepostojanju nepravilnosti ili
sumnje na prevaru.
Lice iz stava 1 ovog ¢lana, ako utvrdi da:
1. ne postoje nepravilnosti ili sumnje na prevaru, postupak se okoncava,
2. postoje nepravilnosti, priprema izvjeStaj o utvrdenim nepravilnostima sa
predlozenim aktivnostima za uklanjanje nepravilnosti,
3. postoje elementi koji ukazuju na sumnju ili prevaru, rukovodilac TuZilastva
prosleduje prijavu sa prateéom dokumentacijom nadleZnom organu na dalje
postupanje.

Sluzbenik za nepravilnost vrsi evidenciju prijava, ukljuCujuéi i prijave koje su odbijene, a
dokumenta odlaZze u odgovarajuci dosije/predmet.

Clan 7
Ovo pravilo stupa na snagu danom donoSenja i sastavni je dio Knjige procedura
Osnovnog drzavnog tuzilastva u Bijelom Polju TU 475/22-2 od 24.11.2022. godine.

RUKOVODILAC
OSNOVNOG DRZAVNOG TUZILASTVA
99, Viadan Dalovi¢
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CRNA GORA okl
OSNOVNO DRZAVNO TUZILASTVO
TU br.

Bijelo Polje, .godine

PRIJAVA NA SUMNJU NA NEPRAVILNOST | PREVARU

1. Mjesto i datum nepravilnosti ili prevare:

2. Osoba i/ili organizaciona jedinica na koju se odnosi prijava:

3. Opis sunnje na nepravilnost ili prevaru

4. Informacija o podnosiocu prijave:

Ime i prezime:
Adresa:
Telefon:
Email:

5. Spisak dokumentacije u prilogu:

Potpis podnosioca
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CRNA GORA
OSNOVNO DRZAVNO TUZILASTVO
TU br.

Bijelo Polje, 2025. godine

IZVJESTAJ
O OBAVJESTENJIMA O SUMNJAMA NA NEPRAVILNOSTI | PREVARE

1. Naziv institucije:

2. Lice za prijem i postupanje po obavjestenjima o sumnjama na nepravilnosti i prevare u
subjektu:

3. Broj prijavljenih sumniji na nepravilnosti ili prevara:

4. Broj prijavljenih sumniji na nepravilnosti ili prevara koje su u postupku provjere:

5. Broj utvrdenih sumniji na nepravilnosti i prevare:

6. Priroda nepravilnosti i sumnje na prevaru:

Priroda nepravilnosti i prevara | Oznaciti: Ukupno:

Tehnicke'

Ugovorne?

Finansijske®

Administrativne*

Sistemske®

Drugo:

1 Tehnic¢ke-Isporucdivanje roba/usluga nizZeg kvaliteta od ugovorenog.

z Ugovorne- Nepostovanje ugovorenih obaveza.

3 Finansijske- Nenamjensko koriscenje sredstava.

4 Administrativne- Neusladenost sa vazec¢im propisima.

> Sistemske- nepravilnost koja se moZe ponavljati, s velikom vjerovatno¢om da se pojavi u sli¢nim vrstama
operacija, koja su posledica ozbiljnog nedostatka u efikasnom funkcionisanju sistema upravljanja i
unutrasnjih kontrola uklju¢ujuci neuspjeh.



7. Institucija koja postupa po prijavi:

Institucija koja postupa po prijavi Oznadciti: | Ukupno:

Postupak sproveden u okviru institucije

Disciplinska komisija

Budzetska inspekcija

Uprava za inspekcijske poslove

Upravna inspekcija

Drugo:

8. lzre€ene mjere:

DISCIPLINSKE MJERE: Oznaciti: | Broj

Pisana opomena

Novéana kazna koja se izriCe za jedan mjesec, u iznosu do
20% zarade isplacene za mjesec u kojem je ucinjena lakSa
povreda sluzbene duznosti

Nov¢ana kazna u trajanju od dva do $est mjeseci, u iznosu od
20% do 40% zarade isplacene za mjesec u kojem je pocinjena
teza povreda sluzbene duznosti

Prestanak radnog odnosa

DRUGE MJERE

Izdat prekrajni nalog u skladu sa posebnim propisom

Obuka

Unapredenje unutrasnjih kontrola

Azuriranje registra rizika (ponovna procjena rizika)

Bijelo Polje, dana : god.

Pripremio: Potpis rukovodioca:

M.P.
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