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Na osnovu dlana 13 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sl.list CG" br
160/25) Osnovno drZavno tulila5tvo Herceg Novi sadinilo je,

VODIE
ZA PRISTUP INFOR.\fACIJAMA U POSJEDU

OSNOVNOG DRZAVNOG TUZILASTVA HERCEG NOVI

Vodii omogu6ava pravnim i fizidkim licima da se upozraju sa postupkom ostvarivanja
prava na pristup informacijama iz posjeda Osnovnog drZavnog tuZilaitva Herceg Novi, a u
skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijarna (,,Sl.list CG" br. 160/25).

lnformacija, u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama, je dokument u
pisanoj. Starnpanoj, video, zvudnoj, elektronskoj i drugoj formi, ,ktuduju6i i njegow kopiju, ili
dio, bez obzira na sadrZinu, izbor, vrijeme saiinjalanja ili sistem klasifikacije.

I.Osnovni podaci o Osnovnom driavnom tufilalfvu Herceg Novi

SjediSe i adresa: Trg Miia Pavloviia br.2, 85340 Herceg Novi;
Tellfax +382 (31) 323 462
E-mail: odthn@tuzilastvo.me;
\Heb-site: www. tuzilastvocg.me

II. Vrste inlbrmacija u posjedu Osnovnog driavnog tuiilaifva Herceg Novi

Normativna akta

Zakon i drugi op5ti akti

Zakon o drZavnom tuZila3tvu
Pravilnik o unutra5njem poslovanju DrZavnog tuZilaiwa;
Pravilnik o unutra5njoj organizaciji i sistematizaciji Osnovnog drlavnog tu2ila5tva Herceg Novi;
Kodeks trZilaEke etike.

Jarne evidenclje

krividni upisnik za punoljetne udinioce;
krividni upisnik za maloljetne uiinioce;

krividni upisnik za odgovornost pravnih lica;
krividni upisnik za nepoznate udinioce,
kriviiai upisnik razno;
krividni upisnik istraga;
uPisnik fi nan5ijskih istraga;
upisnik fi nansijskih izvitlaja;



upisnik za upravne predmete;
upisnik tuiilaike uprave;
evidencija zaposlenih u Osnovnom drZavnom tuiilaltvu Herceg Novi;

Podaci o zaposlenima
odluke, rjelenja i drugi akti o zasnivanju i prestanku radnog odnosa;
odluke, rjelenja i drugi akti o rasporedivanju i unapredivanju;
odluke, {e5enja i drugi akti o naknadama zaradama i drugim primjenama;
odluke, potvrde i uvjerenja i drugi akti o statusnim pitanjima zaposlenih.

III. Postupak za ostvarivanje pristupa informacijama

l.Poktetanje postupka

Postupak se pokre6e podnolenjem zehtjeva usmenim putem ili u pisanom obliku:

neposredno u pisamici Osnovnog drZavnog tu2ilaitva Herceg Novi;
putem polte na adresu Trg Miia Pavlovitabr.2,85340 Herceg Novi;
ili elekronskim putem na email: odthn@tuzilastvo.me;
na zahtjet , za pristup informacij i ne pla6a se taksa.

Zahtjev treba da sadrii:

naziv informacije ili podatake na osnow kojih se ona moie identifikovati;
nadin na koji se Zeli oswariti pristup informaciji - dokumartu;
podatke o podnosiocu zahtjeva ( ime i prezime, prebivaliSte ili boraviSte, naziv firme i sjedi5te),
odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo6rika
zahtjev se moZe podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi;
obrazac zahtjeva moie se na6i na portalu Osnovnog drZavnog tuZilaSwa Herceg Novi.

2. Naiin podno5enja zahtjeva

naposredno u pisarnici Osnovnog drZar.nog tu2ilaiwa Herceg Novi;
putem po5te ria adresi Trg iv{ida Pavloviia br.2. 85340 Ilerceg Novi;
Tef./fax: +382 (31) 323 462:
E-mail :odthn@tuzilastvo.me.

3. Naiin ostvarivanja pray^ za pristup informacijama

Pristup informacijama moZe se ostvarivati:

neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostorijama Osnovnog drZavnog
tulilaiwa Herceg Novi;
prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Osnovnog drZavnog tuiila5tva Herceg Novi;
dostavljanjem kopije informacije, neposredno,putem poite ili elektronskim putem.



4. Rok za rje5avanje po zahtjevu

Po zahdevu za pristup inforrnacijama rjeiava se u roku od 15 dana, od dana podnolenja zahtjeva,
osim u sludaju za5tite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu delava u roku od 48 sati.

Ako je obim haienih dokumenata veliki ili ako njegovo pronalaZenje zahtjeva pretraZivanje

velikog broja dokumenata, talio da bi prismp informaciji u propisnnotr roku nerazurimo omeo

rad drZavnog tu.Zioca, rok za donoBenje i dostavljanje g'eienja po zahdevu ie se produZiti najviSe

8 dana.
Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun i nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu moie
postupiti od podnosioca ie se zahtijevati da u roku od 8 dana, od dana podno5enja zahtjeva
otkloni nedostatke u zahtjevu i dati mu uputstvo kako nedostatke da otkloni.
Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom rokr:, bi6e upozoren o posledicama

u pozivu za otklanjamje nedostatalia, u kom sluiaju rok za rjeiavanje poEinje tedi sd dana
podno5enja ispravljenog zahtjeva.

5. Akt po kojem se odluEuje po zahtjevu i prevna zaltita

O zahdevu za pristup informacijama se odluEuje {esenjem, osim u sludaju kad podnosilac

zahtjeva u osiavljenom roku ne otkloni nedostatke, kad se zahtjev odbacuje zakljudkom.
Rjesenje kojim se odbija zahdev za pristup informacijama, mora zadrZati razloge zbog kojih se

ogranidava prisrup informacijama.
Rjesenje kojim se dozvoljava pristup informacijama - dokumentu ili njegovom dijelu, odretluje

se nadin i rok pristupanja informaciji i rro5kovi postupka
Protiv feienja kojim je odludeno o zahtjevu za pristup informacijamq moZe se izjaviti ialba
Agenclji za zaititu podataka o lidnosti i pristupu informacijama.
Pristup informacijama se oswaruje u roku od tri dana, od dana dostavljanja {esenja, kojim je
pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio

dokaz o uplati troskova, ako su oni rjelenjem utv'rdeni.

6. Tro5kovi postupka

Trolkove posnrpka snose lica koje ttaZi pristup informaciji;
Trolkovi posnrpka odnose se samo na swarne tro$kove u pogledu fotokopiranja, skeniranja i
dostavljanja traiene informacije;
Trolkovi postripka pladaju se prije izvrlenja rjelenja;
Invalidna lica ne pla6aju tro5kovi postupka;
Tro(kovi postupka upladuju se u korist budZeta Crne Gore na radun broj 907-0000000083001-19

IV Ovlaidena i odgovorna lica

1. Lice za voilenje postupka po zahtjevu za prist[p informeciji

Risto Stijovi6, rukovodilac ODT
tel/fsx +382 (31D8 462; emeil: odthn@tuzi lastvo.me



2. Zamjenik lica za votlenje postupka po zahtjevu za pristup inlbrmaciji

Jelena Dwa5kovi6,Upravitelj pisamice

tel/fax +382 (31'1323 462; email: odth n(a, tuzi laswo. me

V Objavljivanje vodiia

Nakon potpisivanja ovaj VodiE 6e biti objavljen na oglasnoj tabli u Osnovnom drZavnom
tuZila.Swu Herceg Novi i na portalu Osnovnog drZavnog tuZilaiwa Herceg Novi.

RUKOVODILAC ODT

Risto Stijovi6


